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1. Общие положения 

 

1.1. Политика в отношении обработки персональных данных (далее по тексту — 

«Политика»), определяет порядок обработки персональных данных субъектов в краевом 

государственном автономном профессиональном образовательном учреждении «Ачинский 

техникум нефти и газа имени Е.А. Демьяненко». 

1.2. Целью настоящей Политики является определение порядка получения, 

обработки, хранения, систематизации, накопления, защиты и уничтожения персональных 

данных субъектов, которые обрабатывает краевое государственное автономное 

профессиональное образовательное учреждение «Ачинский техникум нефти и газа имени 

Е.А. Демьяненко»  (далее – Техникум). 

1.3. Правовыми основаниями для обработки персональных данных в Техникуме 

являются следующие нормативные правовые акты:  

— Конституция Российской Федерации. 

Согласно ст. 23 и 24 Конституции Российской Федерации каждый гражданин имеет 

право на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту своей 

чести и доброго имени, на тайну переписки, телефонных переговоров, почтовых, 

телеграфных и иных сообщений. Сбор, хранение, использование и распространение 

информации о частной жизни лица без его согласия не допускаются. 

— Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации». 

Данный федеральный закон регулирует отношения, возникающие 

при осуществлении права на поиск, получение, передачу, производство и распространение 

информации; применении информационных технологий; обеспечении защиты 

информации. 

— Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Это основной федеральный закон, определяющий требования законодательства 

при работе с персональными данными. 

Он регулирует отношения, связанные с обработкой персональных данных, 

осуществляемой федеральными органами государственной власти, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, иными государственными 

органами, органами местного самоуправления, иными муниципальными органами, 

юридическими лицами и физическими лицами с использованием средств автоматизации, 
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в т.ч. в информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования таких 

средств, если обработка персональных данных без использования таких средств 

соответствует характеру действий (операций), совершаемых с персональными данными 

с использованием средств автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии 

с заданным алгоритмом поиск персональных данных, зафиксированных на материальном 

носителе и содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях 

персональных данных, и (или) доступ к таким персональным данным. 

— Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ. 

Глава 14 посвящена защите персональных данных работника. Статьи 86–90 

регламентируют порядок работы с персональными данными работников. 

  Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных». 

Данный нормативный акт устанавливает требования к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных и уровни 

защищенности таких данных. 

 Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю 

от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных 

и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных». 

Данный нормативный акт устанавливает состав и содержание организационных 

и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных для каждого из уровней защищённости 

персональных данных, установленных в требованиях к защите персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных, утверждённых 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119. 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации». 

Данный нормативный акт определяет особенности организации обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированной обработке), а также меры по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке. 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008 № 512 

«Об утверждении требований к материальным носителям биометрических персональных 

данных и технологиям хранения таких данных вне информационных систем персональных 

данных». 

Данный нормативный акт устанавливает требования к материальным носителям 

биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных вне 

информационных систем персональных данных. 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 16.03.2009 № 228 

«О Федеральной службе по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 

коммуникаций». 

Данный нормативный акт определяет порядок осуществления функций, 

полномочия, организацию деятельности Федеральной службой по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзором) по контролю 

и надзору в сфере средств массовой информации, в т.ч. электронных, и массовых 

коммуникаций, информационных технологий и связи, функции по контролю и надзору 
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за соответствием обработки персональных данных требованиям законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных, а также функции по организации 

деятельности радиочастотной службы. 

 Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле 

(надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации». 

Данный федеральный закон определяет порядок прохождения инспекционных 

проверок для разных инспекционных органов, в т.ч. он распространяется на порядок 

проведения проверок Роскомнадзором. 

Федеральный закон регулирует отношения по организации и осуществлению 

государственного контроля (надзора), муниципального контроля, устанавливает гарантии 

защиты прав граждан и организаций как контролируемых лиц. 

Положения федерального закона применяются к организации и осуществлению 

контроля за деятельностью органов государственной власти, не связанной 

с осуществлением ими властных полномочий, организации и осуществлению контроля 

за деятельностью органов местного самоуправления, за исключением деятельности, 

осуществляемой ими при решении вопросов местного значения, осуществления 

полномочий по решению указанных вопросов, иных полномочий и реализации прав, 

закрепленных за ними в соответствии с законодательством, если осуществление указанного 

контроля предусмотрено федеральными законами. 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

Настоящий Федеральный закон устанавливает правовые, организационные и 

экономические основы образования в Российской Федерации, основные принципы 

государственной политики Российской Федерации в сфере образования, общие правила 

функционирования системы образования и осуществления образовательной деятельности, 

определяет правовое положение участников отношений в сфере образования. 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 29.06.2021 № 1046 

«О федеральном государственном контроле (надзоре) за обработкой персональных 

данных» 

Данный нормативный акт устанавливает порядок организации и проведения 

проверок Роскомнадзором по поводу обработки персональных данных. 

 Приказ Роскомнадзора от 24.12.2021 № 253 «Об утверждении формы 

проверочного листа (списка контрольных вопросов, ответы на которые свидетельствуют 

о соблюдении или несоблюдении контролируемым лицом обязательных требований), 

применяемого при осуществлении федерального государственного контроля (надзора) 

за обработкой персональных данных Федеральной службой по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций и ее территориальными 

органами». 

Данный нормативный акт утверждает форму проверочного листа (списка 

контрольных вопросов, ответы на которые свидетельствуют о соблюдении 

или несоблюдении обязательных требований), применяемого при осуществлении 

федерального государственного контроля (надзора) за обработкой персональных данных 

Роскомнадзором. 

 Лицензия на осуществление образовательной деятельности  в Техникуме; 

 Устав Техникума; 
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2. Категории субъектов персональных данных 

 

2.1. В Техникуме осуществляется обработка персональных данных следующих 

категорий субъектов персональных данных: 

— соискателей на вакантную должность; 

— работников;  

 обучающихся; 

 слушателей; 

— членов семьи (при их отсутствии - близких родственников) работника,  

     находящихся в семейных, либо родственных отношениях с работником; 

— контрагентов. 

2.2. Для каждой категории субъектов персональных данных Техникума определены: 

— цели обработки персональных данных: 

- рассмотрение резюме для возможного дальнейшего приёма на работу (для 

соискателей на вакантную должность); 

- оформление трудовых отношений (для работников); 

- ведение кадрового и бухгалтерского учёта (для работников, обучающихся, 

слушателей, контрагентов);  

- оформление гражданско-правовых отношений (оказание образовательной  

  услуги; возмездное оказание услуг) с работниками и привлечёнными 

физическими лицами); 

- представление персональных данных: в государственные органы (фонд  

пенсионного и социального страхования России, налоговые органы, органы 

социальной защиты, военкоматы, УВД России, служба судебных приставов, 

прокуратура, судебные инстанции); банковские учреждения, медицинские 

учреждения – для работников; 

- представление персональных данных: в государственные органы (фонд  

пенсионного и социального страхования России, налоговые органы, органы 

социальной защиты, военкоматы); банковские учреждения, медицинские 

учреждения – для обучающихся; 

 

— перечень обрабатываемых персональных данных:   

- ФИО работников, обучающихся, соискателей на вакантную должность,  

   слушателей;  

- паспортные данные (дата рождения, место рождения) работников,  

  обучающихся, слушателей;  

- адрес фактического проживания работников, обучающихся;  

- адрес регистрации по месту жительства работников, обучающихся,  

  контрагентов;  

- адрес пребывания (для граждан, состоящих на воинском учёте); 

- место постановки на воинский учёт (для граждан, состоящих на воинском  

  учёте или которые должны состоять на таком учёте); 

- ИНН работников, обучающихся, слушателей;  

- СНИЛС работников, обучающихся, слушателей; 

- номер телефона работников, обучающихся, соискателей на вакантную 

  должность, слушателей, контрагентов;  

 

- должность работников, соискателей на вакантную 
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  должность;  

- образование работников, обучающихся, соискателей на вакантную 

  должность, слушателей; 

- семейное положение работников, обучающихся; 

- отношение к категории граждан, поступающих в первоочередном порядке  

  на обучение по основным программам (для обучающихся); 

- состояние здоровья (работников, обучающихся, соискателей на вакантную 

должность, слушателей); 

- фотография (работников, обучающихся, слушателей, соискателей на 

вакантную должность; 

- стаж работы работников. 

— сроки обработки персональных данных, в том числе сроки хранения 

персональных данных: 

- срок, указанный в согласии субъектов персональных данных; 

- срок, указанный в договоре контрагентов; 

- срок хранения согласно архивному законодательству РФ; 

— способ обработки персональных данных: 

- смешанный; 

— порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки 

или при наступлении иных законных оснований: 

- назначение ответственных лиц за отбор и уничтожение  документов,  

  содержащих персональные данные; 

- отбор документов, подлежащих к уничтожению к уничтожению; 

 - составление акта о назначении к уничтожению документов,  

   не подлежащих хранению (подписываются ответственными работниками,  

   производившими отбор документов к уничтожению). 

Данные, которые хранятся на бумажных носителях, могут быть разорваны или 

измельчены через шредер до такой степени, чтобы их нельзя было восстановить. 

Цифровые носители можно физически уничтожить, нанеся серьёзные повреждения, 

которые нельзя исправить (диск можно разломать на две части, флешку или HDD 

деформировать и т.д.).  

2.3. Порядок обработки персональных данных соискателей, работников, членов 

семьи работника, контрагентов определяется внутренними локальными нормативными 

актами Техникума, утверждёнными в установленном законом порядке и доведенными до 

сведения лиц, на которых они распространяют свое действие.  

 

3. Обработка персональных данных 

 

3.1. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии 

с требованиями норм действующего законодательства, а также с согласия субъектов 

персональных данных, полученных от субъектов в установленном порядке, если обработка 

осуществляется в случаях, не предусмотренных нормами действующего законодательства. 

3.2. Обработка персональных данных осуществляется как автоматизированным 

способом с помощью средств вычислительной техники, так и неавтоматизированным 

способом без использования средств вычислительной техники на бумажных носителях при 

непосредственном участии человека. 



6 

3.3. Порядок обработки персональных данных субъектов персональных данных 

в информационных системах и на бумажных носителях определяется внутренними 

локальными нормативными актами Техникума. 

3.4. К обработке персональных данных допускаются только те работники Техникума 

в функциональные обязанности которых входит обработка персональных данных. Данные 

работники имеют право обрабатывать только те персональные данные, к которым у них 

есть доступ и которые необходимы им для исполнения своих должностных обязанностей. 

Внутренними документами Техникума (локальными нормативными актами, приказами) 

установлены доступы к персональным данным субъектов. 

3.5. Для организации обработки персональных данных в Техникуме назначены 

ответственные лица за организацию обработки персональных данных. 

3.6. Получение персональных данных. 

3.6.1. Все персональные данные Техникума получает непосредственно от самого 

субъекта персональных данных. Если персональные данные субъекта персональных 

данных, возможно, получить только у третьей стороны, то субъект персональных данных 

уведомляется об этом заранее и от него получают письменное согласие. 

3.6.2. Техникум вправе обрабатывать персональные данные субъектов персональных 

данных в случаях, не предусмотренных законодательством РФ только с их письменного 

согласия. 

3.6.3. Согласие на обработку персональных данных субъекта не требуется в случаях, 

предусмотренных законодательством РФ. 

3.7. Передача персональных данных. 

3.7.1. Порядок передачи персональных данных внутри Техникума определяется на 

основании установленного доступа к персональным данным субъектов персональных 

данных работникам Техникума, который определяется внутренними локальными 

нормативными актами Техникума по обработке персональных данных соответствующих 

категорий субъектов персональных данных. 

3.8. Защита персональных данных Техникума от неправомерного их использования 

или утраты осуществляется в соответствии с требованиями действующего 

законодательства РФ и обеспечивается Техникумом за счёт собственных средств. Условия 

и прядок защиты персональных данных субъектов определяется внутренними локальными 

нормативными актами Техникума. 

3.9. Хранение персональных данных субъектов осуществляется на бумажных 

носителях и в информационных системах. Порядок хранения персональных данных 

субъектов персональных данных вышеуказанными способами определяется внутренними 

локальными нормативными актами Техникума. 

3.10. Уничтожение персональных данных осуществляется в случаях и порядке, 

предусмотренных действующим законодательством РФ. Уничтожение персональных 

данных осуществляется из информационных систем и с бумажных носителей, в которых 

содержаться персональные данные. Порядок уничтожения персональных данных субъектов 

персональных данных определяется внутренними локальными нормативными актами 

Техникума. 

 

4. Ответственность за нарушение порядка обработки персональных данных 

 

4.1. За нарушение порядка обработки персональных данных Техникум может быть 

привлечён к ответственности, предусмотренной действующим законодательством 

Российской Федерации. 
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4.2. Работники, имеющие доступ к персональным данным, и осуществляющие их 

обработку, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации за нарушение порядка обработки персональных данных. 

 

5. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента её утверждения директором 

Техникума. 

5.2. Настоящая Политика является общедоступной и размещена на сайте Техникума  

https://www.achtng.ru. 
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