ПРОГРАММА  КРАТКОСРОЧНЫХ КУРСОВ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ

ПО НАПРАВЛЕНИЮ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
Ресурсный цент информационно-коммуникационных технологий
2008-2009гг.

	Наименование курса
	Аннотация
	Кол-во учебных часов
	Целевая группа

	«Мультимедийные технологии обучения: электронная презентация»

Модуль 1
	В учебно–воспитательном процессе  «электронная презентация» может быть использована в следующих случаях:

· при объяснении нового материала

· при выполнении практических заданий

· для демонстрации схем, таблиц и  прочих материалов,

кроме того, возможно применение электронной презентации для сопровождения внеклассных мероприятий, выступлений на семинарах, конференциях и т.д.
	24 час.
Октябрь
Февраль
	Административные работники

Преподаватели общеобразовательных дисциплин

Преподаватели специальных дисциплин

Мастера ПО

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере.



	«1С:Предприятие. Торговля и склад»


	Учебный курс предполагает изучение автоматизированного рабочего места в торговой сети. 

Кроме навыков работы в программе слушатели получат возможность познакомиться с методикой контекстного обучения. Занятия проводятся в режиме деловой игры. 
	24 час.

март
	Преподаватели специальных дисциплин

Мастера ПО

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере.



	«Электронные таблицы в организации  педагогической деятельности»
Модуль 2
	Данный курс обеспечит возможность автоматизации работы с табличной информацией, представление ее в графическом виде, ведение простейших баз данных (студент, посещаемость, успеваемость), ведение автоматизированных расчетов.


	24 час.

Декабрь
Апрель


	Административные работники

Преподаватели общеобразовательных дисциплин

Преподаватели специальных дисциплин

Мастера ПО

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере.

	«Современное рабочее место преподавателя»

Модуль 3
	Автоматизированное рабочее место преподавателя – это совокупность аппаратных средств и программного обеспечения необходимого для поддержки профессиональной деятельности. В своем составе современное АРМ имеет большое количество технических устройств и программных продуктов. В программе данного обучающего курса мы остановимся на работе с устройствами ввода информации: сканер, цифровой фотоаппарат. Будут рассмотрены  основные технологические приемы подготовки методических документов к печати. Обработка любых информационных объектов. Представление методических материалов в книжном формате. 

Интерактивная доска, возможности в образовательном процессе.
	24 час.

Январь
Ноябрь
	Преподаватели общеобразовательных дисциплин

Преподаватели специальных дисциплин

Мастера ПО

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере.



	«Сетевые технологии в образовании»

Модуль 4


	Данный курс поможет  в освоении приемов эффективной работы в локальных сетях и глобальной сети Интернет.

Даст ряд практических рекомендаций по использованию возможностей компьютерных сетей в учебном процессе. 


	24 час.

Ноябрь

Апрель
	Административные работники

Преподаватели общеобразовательных дисциплин

Преподаватели специальных дисциплин

Мастера ПО

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере

	«Деловая графика»

Модуль 5
	Познакомит слушателей с основами работы в программном комплексе MS Visio 2003, данная программа дает возможность на основе типовых элементов создавать организационные, логические, маршрутные, функциональные схемы по различным предметным областям
	24 час.
Октябрь
Март

	Преподаватели специальных дисциплин.(техническое направление)

Мастера ПО

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере

	«1С:Предприятие. Бухгалтерский учет»

	Учебный курс предполагает изучение автоматизированного рабочего места бухгалтера. 

Кроме навыков работы в программе слушатели получат возможность познакомиться с методикой контекстного обучения. Занятия проводятся в режиме деловой игры.
	48 час.

По отдельному графику
	Преподаватели специальных дисциплин

Мастера ПО

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере,

знание основ бухгалтерского учета.

	«ИКТ в работе преподавателей электротехнических дисциплин»
	Данный курс даст представление о работе следующих программ:

· Electronics Work Bench
· Visio 2007
· Sprint Layout 4.0
Использование перечисленных  программ позволит проводить виртуальные лабораторные работы по электротехнике и спецпредметам электротехнического цикла.
	48 час.

По отдельному графику
	Преподаватели специальных дисциплин

Мастера ПО

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере

	«ИКТ в работе преподавателей   общетехнических дисциплин»
	Данный курс даст представление о программах относящихся к классу систем автоматизированного проектирования работ.(САПР) AutoCad 2008. Компас 3D.
Полученные знания позволят использовать ИКТ при выполнении чертежных работ.

	48 час.
По отдельному графику
	Преподаватели специальных дисциплин

Мастера ПО

	Основы компьютерной грамотности
	Начальные знания использования персональной электронной машины.
	36
По отдельному графику
	Инженерно-педагогические работники

	Компьютерная графика и дизайн 
	Данный курс даст представление о программах обработки графики.

Основные понятия компьютерной графики. Основы дизайна.

Модуль 1. Растровая графика. Adobe Photoshop CS3
Модуль 2. Векторная графика. CorelDRAW.

Модуль 3 Основы видеомонтажа
Полученные знания позволят использовать ИКТ при подготовке графических материалов.


	Каждый модуль 36 часов
	Инженерно-педагогические работники
Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере

	Разработка сайта учебного заведения
	Данный курс предназначен для знакомства с основами сайтостроения, имеющимся инструментарием разработки и поддержания сайта.

Результат обучения создание сайта УЗ или преподавателя.
	36 часов

По отдельному графику
	Инженерно-педагогические работники

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере

	«Электронное письмо»

	Семинар предполагает научить пользователя подготовке и отправке электронного письма. Регистрации почтового ящика и основным приемам его 
	6 час.
По отдельному графику
	Административно-управленческие работники.

Преподаватели специальных дисциплин
Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере

	Электронные системы нормативно-технической информации
	Электронные системы нормативно-технической информации, выпускаемые под торговой маркой «Техэксперт» - это наиболее полные и регулярно обновляемые собрания информации в области технического регулирования, необходимой в работе строителей, проектировщиков, энергетиков, инженеров отделов качества, охраны труда, телекоммуникаций, экологической безопасности и специалистов других сфер деятельности.
Семинар предполагает знакомство ИПР с данными материалами и порядком их использования.
	6 час.
По отдельному графику
	Административно-управленческие работники.

Преподаватели специальных дисциплин

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере

	Справочно-правовые системы в работе администратора
	Справочно-правовые системы широко используются административно-управленческими работниками.
Данный семинар предназначен для ознакомления с приемами и правилами работы в программах такого класса.

СПС «Консультант+», «Кодекс»
	6 час.
По отдельному графику
	Административно-управленческие работники.

Преподаватели специальных дисциплин.

Необходимо иметь начальные навыки работы на компьютере




Все предложенные модули могут выбираться отдельно или подбираться в установленном порядке. Прохождение трех модулей может дать удостоверение о повышении квалификации (накопительная система)
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